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1. Einleitung 

In Sammelmappen oder Sammelbänden werden unterschiedliche Materialien in der Regel unter 
einem einheitlichen inhaltlichen Bezug zusammengeführt. Bei den Materialien kann es sich um Auf-
kleber, Flugblätter, Plakate, Programme, Sonderdrucke, sonstiges Kleinstschrifttum oder auch an-
dere Objekte wie z.B. Fotografien oder Münzen handeln. Um den jeweils vorliegenden Sachverhalt 
zu verdeutlichen, bietet es sich ggf. an, den Inhalt in einer Anmerkung zusammenfassend zu erläu-
tern (vgl. auch RDA 7.10.1.3). 
 
Die Beschreibung einer solchen Themensammlung kann nach RDA umfassend oder als mehrteilige 
Monografie erfolgen. Alternativ können analytische Aufnahmen der einzelnen Einheiten erstellt 
werden. Alle drei Darstellungsformen werden im Folgenden durch Beispiele illustriert. Dieser Auf-
führung vorangestellt ist ein Überblick über die Elemente, bei deren Erfassung bezüglich der Sam-
melmappen/Sammelbände Besonderheiten zu beachten sind. 

2. Erscheinungsdatum 

Sowohl bei der umfassenden Beschreibung (a-Satz) als auch bei der Darstellung als mehrteilige Mo-
nografie (c-Satz) wird das Erscheinungsdatum der gesamten Themensammlung angegeben, bei ei-
nem f-Satz kann ggf. das Erscheinungsdatum eines größeren Abschnitts der Themensammlung an-
gegeben werden. 
 

Beispiele:  

1100 1969$b1994$n1969-1994 
[Die Themensammlung bzw. ein Abschnitt der 
Themensammlung ist abgeschlossen, die enthaltenen Teile sind 
im Zeitraum 1969 bis 1994 erschienen.] 
  
1100 1993 
[Die Themensammlung bzw. ein Abschnitt der 
Themensammlung ist abgeschlossen, alle enthaltenen Teile sind 
1993 erschienen.] 
  
1100 2001$n2001- 
[Die Themensammlung bzw. ein Abschnitt der 
Themensammlung ist noch nicht abgeschlossen.] 

3. Titel 

Der Inhalt einer Themensammlung wird meist mit einem fingierten Titel im Katalog nachgewiesen. 
Dies ist grundsätzlich nach RDA möglich (vgl. RDA 2.3.2.11). Der Begriff „Sammelmappe“ oder 
„Sammelband“ kann – wenn gewünscht – in den fingierten Titel einfließen. 
 

Beispiel:  

 
4000 [Sammelmappe „Flugblätter aus der Stadt Marburg“] 
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4. Erscheinungsort und Verlagsname 

Beim Erscheinungsort und dem Verlagsnamen handelt es sich nach RDA um Kernelemente, sie müs-
sen also in irgendeiner Form besetzt werden, obwohl eine Themensammlung an sich streng ge-
nommen über beides nicht verfügt. 
Sind zufällig alle Teile einer Themensammlung am selben Ort und beim selben Verlag erschienen, so 
werden diese Angaben für die gesamte Themensammlung genutzt. Ist dies nicht der Fall, so wird 
beim Erscheinungsort auf eine übergeordnete geographische Einheit (Region, Land) ausgewichen, 
beim Verlagsnamen wird auf die Angabe „[Verlag nicht ermittelbar]“ zurückgegriffen. 
 

Beispiele:  

 
4030 Marburg/Lahn : Elwert 
 
4030 [Deutschland] : [Verlag nicht ermittelbar] 

 

5. Umfang 

Wenn eine Themensammlung als Ganzes beschrieben wird, erfasst man den Umfang nach RDA 
3.4.1.11 – abgestimmt auf die Art der Sammlung und den Zweck der Beschreibung - unter Einbezug 
folgender Elemente: 

• Anzahl der Einheiten, Behältnisse oder Bände (die Anzahl kann ggf. auch geschätzt werden); 
• Stellfläche; 
• Anzahl und Art der Einheit. 

Der Begriff „Sammelmappe“ oder „Sammelband“ kann alternativ zur Nennung im Titel auch an die-
ser Stelle in die Beschreibung einfließen. 
 

Beispiele:  

 
4060 7 Einheiten 
 
4060 circa 123 Einheiten 
 
4060 9 Bände 
 
4060 6 Schachteln 
  
4060 11 m 
  
4060 38 Bromsilberfotografien 

 
Wenn die Anzahl der Bände oder Behältnisse bzw. die Stellfläche erfasst wird, kann optional die 
Anzahl oder geschätzte Anzahl jeglicher Einheitsart in Klammern ergänzt werden. 
 

Beispiele:  

 
4060 12 Bände (196 Einheiten) 
 
4060 3,6 m (43 Ordner) 
 
4060 1 Sammelmappe (30 Postkarten) 
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6. Möglichkeiten der Beschreibung 

6.1. Umfassende Beschreibung der Sammlung 

Nach RDA ist es jederzeit möglich eine umfassende Beschreibung für eine Sammlung anzulegen. 
 
 Beispiel 1: 
 

0500 Aau 
0501 Text$btxt$2rdacontent 
0502 ohne Hilfsmittel zu benutzen$bn$2rdamedia 
0503 Band$bnc$2rdacarrier 
1100 1938 
1500 /1ger 
1505 $erda 
3010 !PPN!$PKüllmer [Tnr]$BVerfasser$4aut$X01 
3010 !PPN!Gutbier, Ewald$Z1887-1965 [Tp1]$BVerfasser$4aut$X02 
3010 !PPN!Wrede, Günther$Z1900-1977 [Tp1]$BVerfasser$4aut$X03 
3010 PPN!Hitzeroth, Carl$Z1879-1950 [Tp1]$BVerfasser$4aut$X04 
3211 Neubau des Staatsarchivs in Marburg-Lahn$X01 
3211 Pläne und Versuche einer Zentralisierung der kurhessischen Archive$X02 
3211 Die @Neuaufstellung der Bestände des Staatsarchivs Marburg$X03 
3211 Carl Knetsch$X04 
4000 [Sammelband „Das @Staatsarchiv in Marburg 1938“] 
4030 Marburg/Lahn : [Elwert] 
4060 Seite 193-209, Seite 235-237 
4061 Illustrationen 
4201 Zusammenstellung von Zeitschriftenartikeln zur Einweihung des Neubaus des 

Staatsarchivs in Marburg am 22. Oktober 1938 aus "Hessenland", Jg. 49.1938, H. 
9/10 

4221 In Fraktur 
4222 $tNeubau des Staatsarchivs in Marburg-Lahn$hvon Regierungsbauassessor 

Küllmer 
4222 $tPläne und Versuche einer Zentralisierung der kurhessischen Archive$hvon 

Ewald Gutbier 
4222 $tDie @Neuaufstellung der Bestände des Staatsarchivs Marburg$hvon Günther 

Wrede 
4222 $tCarl Knetsch$hDr. C.H. 

 
 
Anmerkungen: 
Die Aufführung der Teilwerke mit ihren Verfassern und somit die Belegung der Kategorien 3010, 
3211 und 4222 ist fakultativ. 
Der Verlagsname „Elwert“ ist in den einzelnen Teilen nicht eingedruckt, sondern wurde aus dem 
Erscheinungsverlauf der Zeitschrift ermittelt. 
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 Beispiel 2: 
 

0500 Aau 
0501 Text$btxt$2rdacontent 
0502 ohne Hilfsmittel zu benutzen$bn$2rdamedia 
0503 Blatt$bnb$2rdacarrier 
1100 1914$b1918$n1914-1918 
1500 /1ger 
1505 $erda 
4000 [Marburg im Weltkriege] 
4030 [Deutschland] : [Verlag nicht ermittelbar] 
4060 1 Sammelmappe (5 Einheiten) 
4200 Weltkrieg 
4201 1 Bericht, 1 Brief, 1 Formular, 1 Plakat, 4 Scheine Notgeld und 5 Münzen 

aufgeklebt auf eine Pappe 

Anmerkung: 
Da insbesondere der Entstehungsort der Münzen nicht zu bestimmen war, wurde die Veröffentli-
chungsangabe in Kategorie 4030 sehr allgemein gehalten. 
 

6.2. Mehrteilige Monografie 

Eine Themensammlung kann wie eine mehrteilige Monografie behandelt werden. Bei den unterge-
ordneten Aufnahmen muss der Bearbeiter je nach Sachverhalt entscheiden, ob ein 

• f-Satz für jedes einzelne Sammeljahr, Thema oder Ähnliches; 
• f-Satz für mehrere Sammeljahre, Themen oder Ähnliches; 
• f-Satz für jeden enthaltenen Teil (je nachdem mit spezifischem oder unspezifischem Titel) 

erstellt wird. 

c-Satz 
0500 Acu 
0501 Text$btxt$2rdacontent 
0502 ohne Hilfsmittel zu benutzen$bn$2rdamedia 
0503 Blatt$bnb$2rdacarrier 
1100 1969$b1994$n1969-1994 
1500 /1ger 
1505 $erda 
4000 [Sammelmappe „Flugblätter aus der Stadt Marburg“] 
4030 [Marburg] : [Verlag nicht ermittelbar] 
  
f-Satz für jedes Sammeljahr 
0500 Afu 
1100 1993 
0501 Text$btxt$2rdacontent 
0502 ohne Hilfsmittel zu benutzen$bn$2rdamedia 
0503 Blatt$bnb$2rdacarrier 
1500 /1ger 
1505 $erda 
4030 [Marburg] : [Verlag nicht ermittelbar] 
4060 31 ungezählte Blätter 
4150 #41993#[Sammelmappe „Flugblätter aus der Stadt Marburg“] ;; 1993 
4160 #41993#!PPN![Sammelmappe „Flugblätter aus der Stadt Marburg“] 
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6.3. Alternative: Analytische Aufnahmen der einzelnen Einheiten 

Alternativ können analytische Aufnahmen der einzelnen Einheiten erstellt werden. Der Tatbestand 
des Vorliegens einer Sammelmappe und der fingierte Titel derselben werden nur durch eine An-
merkung in den Lokaldaten verdeutlicht. 
Die Titelaufnahmen können bei dieser Vorgehensweise von anderen Bibliotheken nachgenutzt 
werden. Im CBS ist in diesem Fall eine Suche nach dem fingierten Titel nicht möglich. 
 
 

0500 Aau 
0501 Text$btxt$2rdacontent 
0502 ohne Hilfsmittel zu benutzen$bn$2rdamedia 
0503 Band$bnc$2rdacarrier 
1100 1988$n[1988] 
1500 /1ger 
1505 $erda 
3000 !PPN!Maus, Heinz$Z1911-1978 [Tp1]$BVerfasser$4aut 
4000 Zur Situation der deutschen Volkskunde / von Heinz Maus 
4030 Darmstadt : Wissenschaftliche Buchgesellschaft 
4060 Seite 25 - 40 
4241 Sonderdruck aus$tFach und Begriff „Volkskunde“ in der 

Diskussion$dDarmstadt$eWissenschaftliche Buchgesellschaft$f[1988]$z3-534-
09485-9 

7001 r 
4801 Kapsel: Kleine Schriften Marburger Dozenten 
7100 VIII C 1105, Maus, 1 !000! @ u 
8100 D 1989/490-A 
8200 26310296 

 
Anmerkung: 
Im Sonderdruck liegt keinerlei Erscheinungsdatum, im Buch selbst nur ein Copyrightjahr vor, daher 
wurden die Jahresangaben in Kategorie 1100 und 4241 in eckige Klammern gesetzt.  
 

 


